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1. Bewerken van documenten in Google Chrome 
Net zoals in Internet Explorer is het ook in Google Chrome mogelijk om 
documenten te bewerken vanuit Livits. Deze functionaliteit is anders dan in 
Internet Explorer en hieronder leggen we uit hoe dit in zijn werk gaat.  
 
1.1. Document klaarzetten voor bewerking 
Het bewerken in Internet Explorer gaat via de knop ‘document bewerken’. Omdat 
de functionaliteit van IE voor het bewerken van documenten niet toegepast kon 
worden in Chrome is deze dus anders dan gewend. In Chrome is de bewerken 
knop vervangen door knop ‘Klaarzetten voor Office’. 
 

 
 
Wanneer je op deze knop drukt wordt het document klaargezet voor bewerking in 
het bijbehorende office programma.  
 
1.2. Document is in bewerking 
Na het klaarzetten krijgt het document een blauw icoon toegewezen. Dit is 
dezelfde indicatie als het rode, in bewerking, icoon dat via IE zichtbaar is. Het 
blauwe icoon geeft aan dat een persoon dit document klaargezet heeft voor 
bewerking en er op dat moment niemand anders dit document in bewerking kan 
nemen.  
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1.3. Het document openen en bewerken 
Om het document in bewerking te nemen ga je naar het betreffende office 
programma. In dit voorbeeld gaat het om een Word document. In het programma 
ga je naar de tab ‘CCI Livits DMS’ bovenin de menubalk en open je de pop-up voor 
DMS documenten.  
 

 
 
In de pop-up voor DMS documenten is nu zichtbaar dat het geselecteerde 
document klaarstaat om te openen: 
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Wanneer je op de knop ‘open’ klikt wordt het document geopend en is het klaar 
voor bewerking.  
 
1.4. Het document opslaan na bewerking 
Om het document opnieuw op te slaan na bewerking wordt de pop-up opnieuw 
gebruikt en onderin geef je aan hoe het document weer ingecheckt moet worden.  
 

 
 
Daarna is het document opnieuw ingecheckt en zal het blauwe icoon in Livits ook 
weer verdwijnen. Het opslaan en inchecken van het document is ongewijzigd, dit 
werkt op dezelfde manier zoals het ook in IE werkt.  
 
 
 


